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ULENURME GUMNAASIUMI ANDMEKAITSETINGIMUSED

| Isikuandmete to6tlemise lildpohimotted

o

Isikuandmed on mistahes andmed, mis voimaldavad isiku tuvastada. Isikuandmete
tootlemine on mistahes isikuandmetega tehtav toiming. Alljargnev teave ei hdlma
juriidiliste isikute ja asutuste andmete to6tlemist ning flusilise isiku andmete tootle-
mist, kui andmeid t66deldakse seoses tema ametikohustusega, samuti isikuandmete
tootlemist veebilehtedel, millele kooli veebilehel viidatakse, kuid mida ei halda kool.

Ulenurme Giimnaasium (edaspidi kool) toétleb isikuandmeid eelkdige avaliku
Ulesande, seadusest tuleneva kohustuse voi lepingu tditmiseks vastavalt seadusele ja
nende alusel antud digusaktidele.

Kui isikuandmeid ei toodelda avaliku llesande, seadusest tuleneva kohustuse voi
lepingu taitmiseks, kiisime ndusolekut isikuandmete to6tlemiseks.

Too6tleme isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik konkreetse eesmargi tditmiseks.
Nousoleku alusel isikuandmete to6tlemisel teavitame téodeldavatest isikuandmetest
ja tootlemise eesmargist ndusoleku votmisel.

Isikuandmete tootlemisel |dhtume Euroopa Parlamendi ja Noukogu Maarusest (EL)
2016/679 (isikuandmete kaitse Uldmaarus), Avaliku teabe seadusest, Isikuandme
kaitse seadusest, muudest andmekaitset reguleerivatest digusaktidest ja Andmekaitse
Inspektsiooni juhistest.

Il Isikuandmete to6tlemise eesmargid ja Giguslikud alused

@)

Kooli isikuandmete t6otlemise peamiseks eesmargiks on Opilastele haridusteenuse
osutamisega ja Oppetdo korraldamisega seotud Ulesannete taitmine. Haridusteenuse
pakkumisel ja Oppetdd korraldamisel tootleme isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik
nende eesmarkide tditmiseks vastavalt PGhikooli- ja gimnaasiumiseadusele ja selle
alusel antud Gigusaktidele.

Eriliiki isikuandmeid (eelkdige Opilaste terviseandmeid) t66tleme pohikooli- ja
glimnaasiumiseaduses satestatud kohustuste tditmiseks, milleks on &pilase
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erivajaduse toetamine ja tugiteenuste pakkumine, samuti koolitervishoiuteenuse
osutamine.

Oppetdd korraldamiseks ja lapsevanematega tShusa infovahetuse korraldamiseks
kasutame veebipdhist Gppeinfosiisteemi Stuudium. Veebikeskkonnale on juurdepaas
piiratud kasutajale antava kasutajatunnuse ja salasdnaga vOi muu turvalise
autentimisviisiga. lgal kasutajal on vdoimalik tutvuda veebikeskkonna vahendusel tema
ja tema lapse kohta kogutud isikuandmetega ja parandada ebadigeid enda kohta
kdivaid andmeid.

Avalikustame kooli kodulehel ja/vGi kooli hallatavates sotsiaalmeediakanalites
pilte/videomaterjali avalikest Uritustest (nditeks I6puaktused, spordivdistlused).
Muudel juhtudel kiisime lapsevanemalt/lapselt lapse piltide/videomaterjali avalikusta-
miseks ndusolekut.

Selgitustaotluse, margukirja voi teabendude esitamisel to6tleme isikuandmeid sellele
vastamise eesmargil. Kui peame vastamiseks tegema tdiendavaid jarelparimisi,
avaldame isikuandmeid (iksnes minimaalses ulatuses, mis on selle eesmargi taitmiseks
vajalik.

Kui meile saadetud selgitustaotlusele/margukirjale/teabendudele vastamine on teise
asutuse pdadevuses, siis edastame selle nimetatud asutusele ja teavitame saatjat
vastavast edastamisest.

Seaduse kohaselt peavad kirjavahetuse andmed olema ndhtavad dokumendiregistri
avalikus vaates, mistdttu registreerime eraisikute poolt saadetud kirjad nimetatud
registris. Eraisikust kirja saatja voi saaja nime me ei avalikusta ning dokumendiregistri
avalikus vaates on nahtav eraisikust saatja voi saaja nime kohal ,eraisik”. Kui kirjutate
meile juriidilise isiku vdi asutuse nimel, siis palume kasutada mitte oma era-, vaid
tooalaseid kontaktandmeid. Sellised kontaktandmed on dokumendiregistris avalikud.

Toole kandideerimisel to6tleme Teie poolt avaldatud isikuandmeid, et hinnata Teie
sobivust vastavale téokohale. Sobivuse hindamiseks kogume Teie kohta tdiendavat
teavet avalikest allikatest. Teil on digus saadud teabega tutvuda ja esitada omapoolsed
selgitused-vastuvaited.

Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija
andnud noéusoleku enda kohta kaivatele kisimustele vastamiseks, samuti on
soovitajad ndustunud sellega, et me nende poole teabe saamiseks podrdume.

Sailitame varbamisprotsessi raames saadud dokumente jargmistel eesmarkidel:

- varbamisprotsessis tekkivate voimalike digusvaidluste lahendamiseks — kuni
noude aegumiseni (1 aasta);

- paremusjarjestuses jargmisele kandidaadile ametikohale asumise ettepaneku
tegemiseks (150 pdeva arvates konkursi voitnud isikule ametikohale asumise
ettepaneku tegemisest);



- kandidaadi ndusolekul tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku
tegemiseks.

o Kandidaadi andmed on juurdepaasupiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad
juurdepaasu ainult seaduses satestatud juhtudel.

Il Jalgimis- ja salvestamiseadmestiku kasutamine

o Kooli hoonetes ja vialisterritooriumil kasutatakse pilti salvestavat jalgimis- ja salvesta-
misseadmestikku, mis tootab 6opaev labi.

Jalgimis- ja salvestamisseadmestiku on paigaldanud ja seda haldab kehtiva tegevus-
loaga turvafirma vastavalt lepingule.

O

Jalgimisseadmestik on salvestav, salvestisi sdilitatakse kuni ks kuu salvestamise
paevast arvates. Opilaste, koolitdotajate, kiilaliste ja/v8i kooli ruume ja vara ohusta-
vaid intsidente kajastavaid videoid sailitatakse kuni intsidendi menetlemise 16puni.

O

Jalgimis- ja salvestamisseadmestikku vdib kasutada Ulenurme Giimnaasiumi hoone,
territooriumi ja territooriumile paigaldatud vara kaitseks ning territooriumil viibivate
isikute ja vara kasutajate turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks, olukorrale
reageerimiseks ning korrarikkumise menetlemisel asitdendite valjaselgitamiseks.

O

Juurdepdaasudigus jalgimis- ja salvestamisseadme otsepildile on kooli valvelaua
administraatoril, juurdepdasudigus salvestistele on intsidente lahendavatel sotsiaal-
pedagoogidel ja hariduslike erivajadustega Opilaste dppe koordineerijal (HEVKO), kes
on koolis juurdepaasudigust omavateks isikuteks, kui direktori korraldusega pole
maaratud teisiti.

(@]

Juurdepaasudigust omav isik fikseerib igakordse juurdepaasu salvestisele, registree-
rides kuupaeva ja kellaaja ning eesmargi, mis tingis salvestise vaatamise vajaduse.

(@]

Jalgimis- ja salvestamisseadmestiku salvestised on ainult sisemiseks kasutamiseks.
Salvestise voib vilja anda digusrikkumise menetluses digusrikkumist seaduse kohaselt
menetleva asutuse ndudmisel.

o

(@]

Jalgimisseadmestiku kasutamisest teavitamiseks kasutatakse ndhtavasse kohta
paigutatud teabetahvlit, millel videokaamera kujutis ja tekst ,VIDEOVALVE. Teabe
valdaja on UG “.

IV Isikuandmete avalikustamine ja edastamine

o Kui dokument sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, tunnistatakse see
dokumendiregistrisse kandmisel asutusesiseseks kasutamiseks vastavalt avaliku teabe
seaduses satestatud juurdepaasupiirangute alustele.

o Opilaste nimekirju me kooli kodulehel ei avalikusta.



Edastame isikuandmeid kolmandatele isikutele, kui andmete edastamise kohustus
tuleneb seadusest voi selle alusel antud digusaktist (nditeks kohalikule omavalitsusele,
riiklikele registritele nagu Eesti Hariduse Infoslisteem jt) voi lepingust.

Lisaks edastame Teie isikuandmeid asutusele voi isikule nende taotlusel, kui neil on
otsene seadusest tulenev Giguslik alus neid kisida (nditeks uurimisasutus, kohtuvaline
menetleja voi kohus).

V Isikuandmete sdilitamine

Lahtume pohimdottest, mille kohaselt isikuandmeid téddeldakse seni, kuni see on
konkreetse eesmargi taitmiseks vajalik.

Lahtume dokumentide sailitamisel haridus- ja teadusministri 25.08.2010 maaruses nr
52 ,Kooli dppe- ja kasvatusalastes kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed
ning dokumentide taitmise ja pidamise kord“ satestatud tahtaegadest.

Tapsemalt on kehtestatud dokumentide sdilitamistdhtajad kooli dokumentide
loetelus. Dokumente sdilitatakse vastavalt sarjadele ette nahtud sailitustahtaja |Gpuni
vOi avalikku arhiivi tGleandmiseni. Sailitustdhtaja Gletanud dokumendid havitatakse.
Naitlikustamiseks modningaid isikuandmeid sisaldavate vdi sisaldada vodivate
dokumentide Uldiseid sailitustahtaegu:

- kaskkirju dpilaste kohta sailitatakse 7 aastat;
- kirjavahetust dpilaste liikumise kiisimustes sailitatakse 5 aastat.

VI Isikuandmetega seotud rikkumistele reageerimine

o

Kui toimub isikuandmetega seotud rikkumine ja see kujutab endast tdenaolist ohtu
inimese digustele ja vabadustele, siis teavitame rikkumisest Andmekaitse
Inspektsiooni. Votame kasutusele meetmed, et rikkumine koheselt I6petada.

Kui rikkumise tulemusena tekib Teie digustele ja vabadustele tdenaoliselt suur oht, siis
teavitame sellest ka Teid. Teavituse eesmark on vdoimaldada Teil endal votta vajalikke
ettevaatusabindusid olukorra leevendamiseks.

VIl Teie Gigused

Jirgnevate Biguste teostamiseks saate podrduda Ulenurme Giimnaasiumi poole e-posti
aadressil kool@yle.edu.ee. Teie kui andmesubjekti Oigused on tapsemalt satestatud
isikuandmete kaitse Gldmaaruse artiklites 15-22.

o

Teil on Oigus saada teavet, milliseid Teie andmeid ja kuidas kool neid tootleb. Teie
poordumisele vastame hiljemalt Gihe kuu jooksul. Vastamise tdahtaega on véimalik
pikendada isikuandmete kaitse Gldmaaruse artikli 12 I6ike 3 alusel 60 pdeva vorra,
vOttes arvesse padringule vastamise keerukust ja taotletavate andmete mahtu.
Teavitame Teid vastamise tahtaja pikendamisest ja viivituse pdhjustest 30 pdeva
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jooksul alates paringu saamisest. Kui keeldume péringule vastamisest, siis selgitame
keeldumise aluseid ja pdhjuseid. Teie kohta kdivad andmed valjastame vastavalt Teie
soovile kas paberil voi elektrooniliselt.

o Isikuandmetega tutvumiseks peame olema veendunud, et tegemist on isikuga, kellel
on digus vastavaid andmeid saada. Nimetatud eesmargil on meil digus nduda Teie isiku
tuvastamiseks tdiendava teabe esitamist.

o Me keeldume Teie tutvumissoovi taitmast tksnes siis, kui see voib:

- kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;
- takistada voi kahjustada sliliteo tOkestamist, avastamist, menetlemist voi
karistuste taideviimist.

o Kui Teie isikuandmete tootlemise aluseks on Teie poolt eelnevalt antud ndusolek, on
Teil digus ndusolek igal ajal tagasi votta.

o Teil on 0igus nduda Teid puudutavate isikuandmete parandamist, kui need on
muutunud v&i muul pdhjusel ebapiisavad, puudulikud voi vaarad. Lisaks on Teil digus
nouda ka mittetdielike isikuandmete tdiendamist tulenevalt konkreetse t66tlemise
eesmargist.

o Teil on digus nduda oma isikuandmete to6tlemise piiramist voi kustutamist teatud
kindlatel juhtudel. Eelkdige juhul, kui meil ei ole Teie isikuandmete t66tlemiseks
(enam) seaduslikku alust.

o Teil ei ole digust nduda isikuandmete kustutamist selliste andmete puhul, mida
toodeldakse seaduse alusel vdi lepingu tditmiseks ning isikuandmete to6tlemise
eesmark ei ole dra langenud, sealhulgas ei ole saabunud kogutud andmete sailitamise
[6pptahtaeg.

o Teil on Gigus esitada igal ajal vastuvaiteid meie otsuste ja tegevuse peale vaidena voi
poorduda halduskohtusse. Samuti on Teil digus p6drduda kaebusega Andmekaitse
Inspektsiooni poole.

VIII Andmekaitsespetsialist

Ulenurme Giimnaasium on mairanud andmekaitsespetsialisti vastavalt isikuandmete kaitse
Uldmaaruse artiklitele 37-39. Isikuandmete to6tlemise toiminguid puudutavate taiendavate
kiisimuste korral saate podérduda andmekaitsespetsialisti Daisy Tobre poole aadressil
daisy.tobre@yle.edu.ee.
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